
別表3

職務等級表

Aランク

業務全体の流れを理解し、状況に応じて的確に判断しながら仕事を進められる

責任ある行動を取り、周囲から信頼される働き方をしている

周囲と連携しながら業務を進め、職場全体をまとめる役割も担う

業務の効率化や改善を考え、職場全体の作業が良くなるよう取り組む

幅広い業務知識を持ち、難しい業務や新しい内容にも対応できる

関係者と協力して業務を進めることができる

後輩や周囲への助言・サポートができる

Eランク

Dランク

Cランク

Bランク

0年

1年

2年

3年

5年

作業の効率や安全を意識しながら業務を行っている

担当業務について十分な知識と経験を持っている

担当業務を責任を持って、効率よく安全に進めることができる

無断欠勤や遅刻がなく、業務中も怠慢なく真面目に取り組み、継続して業務に対応できている

指示を理解し、報告・連絡・相談ができる

安全に作業することを意識して業務に取り組んでいる

業務の基礎を理解しながら仕事を覚えている

基本的な業務を正確に行うことができる

自分の役割を理解し、責任を持って業務を行う

周囲と協力しながら仕事を進め、職場の良い手本となる行動を取る

安全や効率を意識して作業に取り組む

担当業務の知識や作業方法を理解し、安定して業務を行える

複数の業務を計画的に進め、期限までに仕事を終えることができる

安定した勤務状況で、基本的な勤務態度が良好である

職場内で協力しながら業務を行える

安全に作業するための注意点を理解している

作業手順や取扱商品など、基本的な業務内容を理解している

指示された業務を正確に行うことができる


